【如操作过程有问题 可咨询方式】
三茅运营官「职引姐姐」QQ：2894585851

欢迎加入三茅招聘反馈QQ群：709320274，届时会通知最新的产品动态哟。 
Hello！最可爱的体验师您好~，

本次任务只要做好五个选择题即可通关，只要体验一下转发简历与招聘流程管理就能找到所有问题的答案哦，详细操作教程如下
一、转发简历
你只需以下 2 步就可以让协作人不管是吃饭、上厕所、开会都可以筛选简历。 

1、打开三茅招聘管理软件，转发简历 


2、协作人在手机打开小程序，即可查看你的留言、标准简历、原始简历、操作记录等信息，随时随地完成简历筛选。 
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简历筛选结果、面试评价直接反馈，HR无需费时多次沟通，招聘更高效 

协作人看完简历后，可直接点击“评价修改进程”按钮，修改招聘进程、填写评价（转发时可根据需求自行配置操作权限），提交后，HR可收到简历被操作消息提醒，无需频繁跟协作人确认，节省大把时间。 
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除此之外还有很多地方可以转发简历：

简历库：文件夹右键快捷转发、简历列表中勾选多份批量转发、简历详情页上方或列表中进行单份转发

招聘管理列表：勾选多份批量进行转发、单份转发

转发方式：微信小程序、邮件、链接等多种方式按需选择即可
覆盖到所有你可能需要转发的场景，和可能需要的方式，灵活自由，操作简便
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协作人可自行查看候选人招聘进度，让HR免受追命连环问的困扰 

协作人只需打开小程序，进入“我的”页面，即可查看自己历史协作过的所有简历及其最新的操作记录，实时掌握对应候选人的招聘进程。 
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二、招聘流程管理
在原有功能基础上最新上线的候选人筛选、排序、导出等强大的功能，现在以邀约面试为例，带大家体验一下，看有多方便。
假如现在你正在使用三茅招聘管理软件安排候选人面试，你可以
在候选人列表点击“筛选”按钮或使用搜索功能，迅速准确的找到目标候选人。
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打电话邀约候选人面试。点击列表的“添加备注”按钮，可以轻松备注邀约记录，后续还可以对备注信息进行搜索。
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如果候选人拒绝了你的邀约，修改候选人招聘进程时，可以直接选择或自定义淘汰/流失原因，省去繁琐的备注流程。﻿
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如果候选人接受了邀约，点击“邀约面试”按钮，即可给候选人发邮件或短信，发邮件时点击“自定义邮箱”还可以绑定自己的邮箱进行邮件发送，方便安全。
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﻿﻿候选人在收到你的邀约邮件后，在邮件中点击“回复XXX公司的面试邀约”按钮，即可对你的邀约进行快捷回复，系统会通过消息通知你。
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﻿
候选人来面试前，你可以将简历转发给面试官，具体转发流程上文已有，这里不再赘述。 
同时，你可以在候选人列表筛选或搜索出目标候选人，点击“自定义列”按钮，选择面试签到表所需字段，保存后，点击“导出”按钮，即可以excel形式导出候选人列表。打印出来就是一张面试签到表，节省你和候选人双方的时间，提升候选人对你们公司的印象。﻿
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候选人面试结束后，在软件内即可查看面试官填写的面试评价，省去反复沟通的时间。
以上就是三茅招聘管理软件简历转发和招聘流程管理的新功能哦~快来体验一下吧~
