高效招聘养成技巧—让招聘管理表活起来
如操作过程有问题 可通过以下渠道咨询：
三茅运营官【职引姐姐】QQ：2894585851
欢迎加入三茅招聘反馈QQ群：709320274，届时会通知最新的产品动态哟。 
1、 本次体验需要您完成以下任务
1. 将你上传的表格表头，截图传到体验感言中
例如：需要补充字段：入职部门、编号
[image: ]
温馨提示：在体验感言框下图红圈位置上传截图才可正常显示哦
[image: 上传截图]
2. 上传Excel表过程中，你可能会看到下图提示框，如果遇到，请截图上传，我们会根据您截图中显示的不匹配字段尽快升级系统，更好的匹配您的工作表格。
[bookmark: _GoBack][image: ]
如果体验过程有任何意见或建议请在体验感言中畅所欲言。
操作攻略
2、 Excel批量导入（招聘管理/面试表导入）
1. 点击【添加简历】>>【Excel批量导入】选择你的招聘管理表或面试统计表导入。
[image: E:\三茅招聘\运营官角色\运营官的信\第十三封信\新建文件夹\1.jpg]
[image: E:\三茅招聘\运营官角色\运营官的信\第十三封信\新建文件夹\2.jpg]
2. 与标准字段不匹配的字段可以手动匹配 或者设为【自定义字段】。
[image: E:\三茅招聘\运营官角色\运营官的信\第十三封信\新建文件夹\3.jpg]
3. 点击确定导入就完成任务了。
简历来源和评价等信息也好好的出现在了这里：
[image: E:\三茅招聘\运营官角色\运营官的信\第十三封信\新建文件夹\4.jpg]
你会看到每一条信息都变成一个可以编辑、协作、打标签写评语，可以进行流程管理面试邀约发放offer等操作的简历，你的表格与招聘管理无缝打通。比如你给候选人发了面试邀约，那么就会自动生成该条信息，如果对方放鸽子，你点击放鸽子该条面试信息自动移到放鸽子，你就不用不断看时间爬表痛苦纠结了。
image1.png
K| #& | HH| OEEG AEE | ERAERE FH |EHRE| ERSRRES | ARG




image2.png
EEEEE —ASEREROES  SoE

Ex
O @@l T A





image3.png
excelHLESA X

el | HABST22 A5

v &I (15)

UFsBsEaReTalEag , SEEaE  ARsEn

FraFE O IEEsTE
v PositionAEEERGL pi=aing v
v NamelBSEAEE f:=-1 v
v Gender_t£58] =) v
« Mobile e v MRXEHINE
e ARG TR | TRORESR
FraFE O TEREGFE
? No#FS EEEGFE v
? Recommendeddate EEHES EEEGFE v
? Cantonese BiEKTF EEEGFE v
? EnglishZEAT BERGTE v
[7] Hse@ AT v

B EmsE 0 ExEFe - SEEEmse -




image4.jpeg
' O e O WEXH " mEEe
Bit 583

S708s [ 583mE

ll FRREHE





image5.jpeg
BE SEAWGES
=

B BxEm =1
i s 2007/11/10 1040 b=
) Logs 2017/11/11 1015 iz B8
b EEREES 2018/3/3017:17 Xz

) mEEENg 2018/4/11 1643 epize 017.4-20183
i 8/5/171103__ Mi

017.4-20183

UIRHG (017.4-2018.1





image6.jpeg
SHEAE . TEnR

O CEESTR
v Position TR WRRE = H
v NameBEARE BE &
v Gender_t£81 £ 2
v Qo L ANEBRE S RKReE 7 Iters 8 AR
? WENLE (7) BE RN FreeanE £ N
e
el
R SWTREE
B W

I— B Engl K. ORI AR TR
—




image7.jpeg
e 1T wocaunr

2 mew =

xR =8 opm

meR & W A W W

P

o 201600522

mnimﬂmﬁ

azwmmEe:

L
P

- 20805122

xER A WG
L0umES : 201805722

2 awke © i AW ©

| © mmRe: anTenmmnEnIs, |
=

O uFER

ERS_________

| SIoReas | OImnsan P ]

i Y —

© mEEAE

& maa

oA
1

s peaf BT





