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  山东九泰企业集团有限公司

2011年度九泰企业集团

年终会相关安排

友情提示：

1、若有变动，以临时通知为准。

2、主持人另有一份稿件，在此不赘述。
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正文：

一、年终会相关要求

1、时间：2012年1月18日

2、地点：山东济南银座佳悦大酒店四楼多功能厅

3、人员：九泰集团所有员工（泰谊制药代表）
4、聚餐地点：午餐晚餐在山东济南桃源大酒店

5、总负责人：集团行政总监某某（隐私，名字省略）
6、主持人：某某（5人）
7、联欢会主题：携手2012  飞跃泰山之巅

8、相关要求：男员工正装（深色西装、领带、衬衣），
女员工职业装，带胸卡（工作牌）。

下午和晚上着装随意。

二、1月18日前工作安排

1、彩排节目：1月14日10：00在培训教室

2、准备物品：1月16日12：00前（下周一）准备好所有必须物品及相关制作。1月17日下午将必需物品送至会场。

3、布场：1月18日上午7：00。若1月17日晚酒店承接的活动取消，便提前布场。

4、年终会：1月18日周三

三、年终会当天安排

（一）上午

1、8：30签到

2、9：00正式开始

3、播放视频

4、某某致辞及担保的述职报告

5、某某述职报告

6、某某述职报告

7、某某述职报告

8、某某述职报告

9、某某述职报告

10、评优授先：个人、部门、团队

11、某某总结报告

备注：

1、12：00之前结束

2、中午盒饭

3、上午由行政总监某某主持

（二）、下午

1、13：10签到

2、13：30正式开始

3、节目，穿插猜字谜、颁发见义勇为奖等

4、17：00前结束

（三）、晚上

1、晚餐17：30—20：00

2、抽奖活动

四、相关工作负责人

见附件

五、节目单

见附件

六、个别板块操作流程

（一）先进个人、先进部门等颁奖：

1、颁发顺序：先颁发先进个人，再颁发先进部门，最后颁发年度优秀经营团队。

2年度优秀经营团队由某某颁奖。

3、先进部门由某某颁奖。

4、先进个人24人分两批上台，第一批为药厂10人和担保的两人，第二批为光华的10人、财务的某某和学校的某某。始终由某某颁奖。

5、某某托盘拿证书和奖杯。先进个人每人均有奖品。准备一个桌子，提前摆放好水晶奖杯、奖品证书等。某某负责。

6、某某主持。

（二）心有灵犀猜成语：

     1、成语，准备20个。

     2、集团、担保、学校、光华、药厂各出2人。随机抽出成语，一人表演成语内容（不能说话），一人猜，然后互换，两分钟猜对2个即可。

     3、每人给1个纪念品，物品待定。

     备注：

     某某主持，某某负责发纪念品。

（三）颁发“见义勇为”奖：

     1、播视频

     2、采访某某，当时是怎么想的？若被诬告了怎么办？

     3、引申大义

     备注：

     某某主持

（四）节目评选：

1、评委5人，集团某某、担保某某、学校某某、光华某某、药厂某某。评委打分后亮分，某某负责收集节目分数。某某和某某负责统计分数。

2、最后根据得分评出第一名1个（某某颁奖），第二名2个（某某颁奖），第三名3个（某某颁奖）。其余节目均为鼓励奖9个（某某）。奖品为荣誉证书一个。某某托盘证书及引导。各节目组派一人领取奖品。

3、内容提前打印好：？？公司：贵公司在九泰企业2011年度联欢活动中组织的节目？？，被评为？？。特发此状，以资鼓励。九泰集团有限公司2012年1月18日。

某某书写奖状。

4、准备物品：20个证书，一个中性笔（写奖状），5个票务夹，A4纸张5*20=100张，白板笔5个，写分数时使用。另备有中性笔5个，圆珠笔5个。

5、某某主持颁奖仪式。先颁发鼓励奖。再颁发第三名，再颁发第二名，再颁发第一名。

6、某某具体负责整个活动。

（五）抽奖：

     1、奖品待定

     2、三等奖30个，分两次抽取。

        （1）某某各抽3个，共计15个。

        （2）某某各抽3个，共计15个。

     3、二等奖15个，一次抽取。

        某某各抽3个。

     4、一等奖5个，一次抽取。某某展示奖品。

        某某抽3个，某某抽2个。

     5、特等奖1个，一次抽取。某某展示奖品。

        某某抽奖    

     6、其余员工均有纪念奖，活动结束后凭票领取。       

     备注：

     某某主持和收奖票，某某发奖票。抽奖时某某拿奖箱，某某展示奖品及引导，某某负责发奖品。

（六）、桌椅摆放：

18日上午、下午桌椅摆放情况。上午高管坐在第一排。第二排和第三排为先进个人和先进部门代表。后面的随便坐。5人一小排，一行分三小排。一排人数可以454，或者555。中间留空以方便进出为准。下午，要在第一排留出5个评委座位。大约有130人。晚餐，高管坐两桌，其他人员随意。

                                 九泰集团

                            2012年1月13日周五


