员 工 违 纪 警 告 书

	当事人：
	部门：

	时间：
	地点：

	事由：

	违反严重程度：   轻微□     一般□       严重□      重大□
初犯□       第二次□        第三次□          多次

	处     罚：    口头警告□        书面警告□        严重警告□       
经济罚款                 调离原岗                      降薪
                 解雇□            开除□            其他

	   当事人签字：              
日      期：
	见证人签字：
日      期：

	   人 事 部：              
日      期：
	总 经 理：
日      期：

	备      注：






